关于编制2023年度部门决算公开相关事宜的通知

各中小学、幼儿园、职校及局属机构：

按照区财政局部署，各预算单位应于财政部门规定日将本单位2023年度部门决算通过公开平台发布。现将部门决算公开的要求通知如下：

一、公开范围:

使用财政资金的预算单位负责公开本单位预决算和相关资金管理使用情况。

二、填报时间：

1、8月22日-8月23日教育局会计中心会计填报各单位决算公开报表；

2、8月26日决算公开纸质稿经教育局会计中心予以审核，审核后由会计将电子稿发送给各单位进行确认。

3、8月27日下班前，各单位将转化为PDF格式的电子稿由政务系统发送财务内审科邵世英（特别注意：2023年决算公开共两个附件），加盖公章的纸质稿（Excel版本）学校自行留存归档。

三、公开载体及要求:

1、除教育局统一在集中公开平台进行各单位决算公开外，各单位建有网站的，同时在自己的网站设立公开专栏汇总集中公开预决算信息，并永久保留。

2、上传公开文件时，要规范填写“标题”字段，与封面一致：上海市徐汇区 XX 学校 2023年度决算、上海市徐汇区XX 学校2023年度国有资产管理情况。各单位的单位名称均为全称。

3、公开表单必须以PDF格式文件（1个文件）按附件方式上报。
四、公开时间：8月29日
根据《预算法》规定，各单位应在财政规定日（8月29日）向社会公开，公开时间应保持一致，一天内公开完毕。

徐汇区教育局财务内审科
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